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MINISTERUL DEZVOLTARH REGIONALE,
ADMINISTRATIEI PUBLICE §I
FONDURILOR EUROPENE

INSTRUCTIUNEA 2108 dof),
NR. ... 4.

Privind transmiterea gi continutul dosarului de achizitie, precum §i documentele aferente
achizitiflor prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de platd / rambursare

Ludnd Tn considerare prevederile contractelor de finantare conform cdrora Beneficlarii au
obligatia de a respecta Instructiunile emise de AM POR in implementarea proiectelor;

in vederea implementdrii proiectelor finantate in cadrul Programului Opera;iona! Regional,
pentru noua perioada de programare (2014-2020);

Directia Generald Programul Operational Regiona! (in calitate de Autoritate de Management
pentru Programul Operational Regional) emite urmédtoarea:

INSTRUCTIUNE

Art.1, Lo depunerea dosarului de gchizitie, beneficiarii vor avea in vedere prevederife
Anexei 1 la prezente instructiune.

Art.2. La depunerea cererilor de plotd / rambursare, beneficiarii vor gveo in vedere
prevederile Anexei 2 la prezenta instructiune.

Art.3. Autoritaten de Management pentru Programul Operationa! Regional si
Drganismele intermediare aferente vor duce la indeplinire prezenta Instructiune prin publicarea

pe site-urife acestora In vederea informdrii Beneficiarilor proiectelor finanjate prin Programuluf
Operational Regional,

Valentin Cornili,

Director General POR
Sef AM _ -
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ANEXA 1

in conformitate cu Ordinul MDRAP nr. 1021/2015 pentru aprobarea Ghidulul
solicitantului, Conditii generale pentru accesarea fondurilor in cadrul POR 2014 -
2020, cu modificarile gi completdrile ulterioare, Beneficiarul va intocmi si depune
dasarul achizitiel (in copie) la Organismul Intermediar dupd cum urmeazj :

a) in termen de maxim 10 zile lucratoare de la data intréril In vigoare a contractului de
finantare pentru contractele de lucrari Incheiate anterior semndrii contractuiui de

finantare, pentru proiectele a cror lucrari au fost incepute - Anexa 1 — Conditii
specifice - art. 4 alin. (23),

b) In termen de maxim 10 zile lucratoare de la data incheierii contractului respectiv,
dar cu cel putin 10 zile lucratoare anterior depunetii unei cereri de plata / rambursare
- Anexa 6 - Conditii de rambursare §i platd a cheltuielilor - pentru contractels

incheiate n pericada de implementare a proiectului — Sectiunea | alin. (9) s
Sectiunea i alin. (7).

Termenul de 20 zile, prevazut de legislatia in vigoare, pentru autorizarea de catre Ol / AM a

cheltuiefilor eligibite cuprinse in cererea de platd / rambursare este condifionat de depunerea
dosarului de achizitii in termenele mai sus mentionate.

Ol / AM poate solicita maxim doud clarificiricompletsn. Termenul Tn care beneficiarul trebuie
$4 transmita rdspunsul fa prima notificare este de maxim 3 zile kicratoare §i de maxim doud
zile lucratoare, pentru a doua solicitare. in acest sens, Beneficiarul va comunica prin adresa
privind depunerea dosarului achizifiel numele persoanei responsabile cu raspunsurile la
solicitdrile de clarificare/completare, precum gi datele de contact (inclusiv nr. telefon si

adresa de e-mail). Termenu! de verificare a dosarului de achizitie se prelungegte cu perioada
pand la primirea réspunsurilor solicitate,

Dosarul achizitiei trebuie sa& cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd In cadrul procedurii de atribuire, potrivit iegislaliei in vigoare, in baza céreia a
fost derulati procedura de achizifie.

Dosarul va avea paginile numerctate i va cuprinde un opis al decumentelor. Opisarea se va

face, potrivit QUG nr. 34/2006 {art. 213), MG nr, 395/20186 (art. 148}, OM nr. 1284/2016
(sectiunea 6, capitolul 5 din anexa), dupa caz.

Ol / AM pot returna dosarul achizitiei In cazul in care beneficiarul nu raspunde in termen Ia

solicitdrile de clarificare / completare sau dosarul achizitiei nu cuprinde opisul documentelor
sau nu este numerotat.



2017-05-31 15:27 ttt 021 »» 0242313167 P 3/19

In functie de tipul procedurii achizitiei, dosarul de achizitie va cuprinde minim documenteie
mentionate 1a punctele urmatoare:

Pentru procedurile de achizifie publici desfagurate in conformitate cu prevederile OUG
34/2008, mai putin procedura de negociere fard publicare (art. 122), dosarul de achizitie
transmis la Ol trebuie s& cuprinda obligatoriu cel pufin urmatoarele documente:

1. adresa privind depunerea dosarului achizifiei - Anexa 4.5.1.1

2, opis cu documentele dosarului;

3. nota privind determinarea valorii estimate;

4

. pregramu! achizitilor publice din contractu! de finantare si programul anual al achizitiilor
publice; '

o

nota justificativd privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul in care procedura
aplicata a fost alta decét licitatia deschisé sau licitatia restransa;

nota justificativé privind alegerea criteriului de atribuire;

nota justificativa privind cerintele de caiificare si selectie;

nota justificativa privind accelerarea procedurii de atribuire, daca este cazul;

anunfu! de intentie st dovada transmiterii acestuia spre publicare in SEAP si JOUE, daci
aste cazul;

w0 @™ N9

10. anunfulfinvitatia de participare i dovada transmiterii acestuia/acestela spre publicare in
SEAP si JOUE in cazul anunfuritor de participare pentru licitatii a caror valoare estimata
depaseste pragul stabilit la art 55 alin {2) din QUG 34/20086;

11.Tn cazul contractelor de publicitate media, dovada publicdrii anunfului In sistemul
informatic de utilitate publica, conform art, 58 alin (1) din OUG 34/2006;

12, notificari ANAP si noite anunturi transmise dupa remeierea erorilor,

13. fisa de date a achizitiei;

14. caiet de sarcini ;

15. formulare si modele;

16. notificare UCVAP/ANAP, dacé este cazul:

17. decizia de vetificare de la UCVAP/ANAP, daca este cazul;

18. solicitarile de clarificari la documentatia de atribuire primite si raspunsurile transmise de
autoritatea contractanta (In ordine cronologica),

19. erate la anunful de participare, daci este cazul ;

20. contestatii privind figa de dale a achizitiei gi Decizia CNSC ;

21, decizia de numire a Comisiei de evaluare si, dupa caz a expertilor cooptati;

22, declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale presedintelui gi membrilor comisiei §i,
dupa caz a expertilor cooptati;

23. procesul-verba! al sedintei de deschidere a ofertelor,

24. dovada transmiterii procesului verbal de deschidere catre ofertanti / candidati;
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25, solicitdrile de clarificdri, precum si clarificirle transmise/primite de autoritatea
contractantg;

26. procese verbale intermediare de evaluare ;

27, raportul procedurii de atribuire;

28. dovada comunicérilor privind rezultatul proceduril,

29, contestatii la procedura de atribuire- Decizia CNSC - Decizia/Hotararea definitiva a Curtji
de Apel/Tribunalului

30, daca este cazul reluarea procesuiui de evaluare §i raportul final al procedutii ;

31. anuntul de atribuire §i dovada transmiterii acestuia spre publicare;

32. note intermediars, avize consultative UCVAP/ANAP (daca este cazul);

33. raportul de activitate UCVAP/ANAP (daca este cazul);

34, dovada depunerii $i inregistrarii ofertelor;

35. formularele de ofertd necastigatoare; A

36. oferta castigatoare completa impreuna cu documentele de calificare ;

37, contractul de achizitie publicd semnat, inclusiv anexele la contract ;

38. dovada constituirii garaniei de buna executie, sau dupa ¢a2, dovada deschiderii contului
de garantie de buna executie i a virarii sumei minime impuse prin contract ;

39. acte aditionale incheiate tn perioada scursa pand la transmiterea dosarului achizitiei la Ol
insotite de documentele justificative aferente Incheierii acestora ;

40. rapoartele de specialitate intocmite de expertii cooptafi.

In cazul in care atribuirea se realizeaza prin ficitafie restransd, ficitafie restransj accelerata

sau prin modalitéli speciale de atribuire a contractului de achizitie, aga cum sunt definite in

capitolul IV din OUG 34/2006, dosarul achizifiei publice se completeaz3 dupi caz.

Pentru procedurile de achizifie publicid desfisurate in conformitate cu prevederile Legii
98/2016, mai pufin procedura de negociere fara publicare (art. 104), dosarul de achizitie
transmis la Ol trebuie i cuprinda obligatoriu cel pufin urmatoarele documente:

1. adresa privind depunerea dosarului achizitiei - Anexa 4.6.1.1

2. opis cu documentele dosarulul

3. programul achizitiflor publice din contractul de finantare, in vigoare la momentul procedurii
4, strategia de contractare;

5. anunul de intentie i dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este cazul,

6.

7.

anuntul de participare {(anuntul simplificat) si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
erata, dacd este cazul;

8. documentatia cle atribuire;
9, documentatia de concurs, daci este cazul,

10.decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare §i, dupd caz, a expertilor
cooptati;
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11.declaratiile de confidentialitate $i impartialitate;

12.procesul-verbal al gediniei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

13.formularele de ofertd depuse In cadrul procedurii de atribuire;

14.DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

15,  solicitdrile de clarificari, precum si clarificdrile transmise/primite de autoritatea
contractants; '

16.raportul intermediar privind selectia candidafilor, daca este cazul,

17 .procesele—verbale de evaluare, negociere, dialog, dups caz;

18.raportul procedurii de atribuire, precum §i anexele la acesta;

19.dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

20.  contractul de achizitie publica/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale
insotite de documentele justificative aferente Tncheierii acestora;

21.daci este cazul, contractele atribuite In temeitl! unui acord-cadru;

22.anuntul de atribuire gi dovada transmiterii acestuia spre publicare;

23.daca este cazul, notificarile prealabile si masurile luate, contestatiile formulate in cadrul
procedurii de atribuire, Insofite de deciziile motivate pronuniate de Consiliui National de
Solutionare a Contestatitior;

24 hotaréri ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

25.documentul constatator care confine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
conhtractuale de catre contractant (daca este cazul)

26.daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire

27.notificare ANAP, decizia de verificare ANAP, note intermediare ANAP, avize consultative
ANAP |
28. dovada constituirii garantiei de buni executie, sau dup caz, dovada deschiderii contului
de garantie de buna executie §i a virdrii sumei minime impuse prin contract

29. rapoartele de specialitate intocmite de expertii cooptati

30, in cazul contractelor de publicitate media;

- dovada publicdrii anunfului de participare pe platforma electronicd utilizatd pentru
realizarea achizitiei, la ¢ adresd dedicata, precum si pe pagina proprie de internet,
insolit de justificarea oportunitatii achizitiei

- dovada publicarii anuntului de atribuire pe platforma electronicd utilizatd pentru
realizarea achizitiei, la o adresa dedicat3, precum i pe pagina proprie de internet

- dovada publicari raportului de evaluare a impactului achizifiei serviciilor de
publicitate respective pe platforma electronica utilizata pentru realizareé achizitiei.
In cazul in care atribuirea se realizeazd prin licitalie restransd, negociere

competitiva, dialog competitiv, parteneriat pentru inovare, concursul de solutii, procedura de
atribuire aplicabild in cazul servicilor sociale §i al altor servicii specifice, procedura
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simplificata sau prin modalitati speciale de atribuire a contractului de achizitie, aga cum sunt

definite In Sectiunea a 7-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, dosarul achizitie!
publice se completeazad dupa caz.

Pentru proceduriie de achizitie desfdgurate in conformitate cu Ordinul nr. 1284/2016 si
Ordinul nr. 1120/2013, dosarul de achizitie transmis la Ol trebuie s3 cuprinda obligatoriu cel
putin urmatoarele documente;

1. Adresd privind depunerea dosarului achizitiei - Anexa 4.5.1.1

2. Opis cu documentele dosarului

3. Specificatiile tehnice,

4. Nota privind determinarea valorii estimate actualizata,

5. Dovada anunfului/invitatiilor/clarificarilor/comunicérilor rezultatului (dupé caz)

6. Nota justificativa de atribuire

7. Declaratii pe propria rdspundere din care rezultd c& ofertantul cagtigétor / solicitantul /
beneficiarul nu a Tncalcat prevederile referitoare la conflictul de interese,

8. Ofertele §l clarificarile (dupé caz)

8. Nota justificativa privind decalarea datelor de semnare a contractelor (dupa caz) - pentru
loturi

10. Contractul de achizitie,

11. Actele aditionale (dupa caz)

12. Contestatiile (dupa caz)

13. Alte documente relevante, inclusiv documentele care dovedesc realizarea achizifiei (de

exemplu: procese-verbale de receptie servicii gi lucrari, livrabile, procese-verbale de predare
primire etc.).

Pentru actele adifionale/contractele atribuite prin procedura de negociere fird publicare a
unui anuni de participare, dosarul achizifiei publice derulate in baza art. 122 din OUG
34/2006 va cuprinde cel putin urmétoarele documente, dupé caz .

Adresa privind depunerea dosaruiui achizitiei - Anexa 4.5.1.1

Opis cu documentele dosaruiui

Contractul de achizitie initial;

Nota justificativd privind valoarea estimata;

Nota justificativd privind alegerea procedurii;

Memorii tehnice i dispozitii de santier;

I S U S

Dovada inregistrarii dreptului de proprietate intelectuald, sau dovada ca prestatorul inifial
nu a cedat dreptul de proprietate asupra studiului de fezabilitate / proiectului tehnic (in
cazul atribuirii de noi contracte de servicii conform art. 122 [it. b)

8. Notificarea UCVAP/ANAP;
9. Invitaia de participare $i dovada transmiterii;
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10, Figa de date a achizitiei;

11. Caiet de sar¢ini;

12, Formulare §i modele;

13, Dovada primiril i inregistrarii a ofertei;

14. Procesul verbal de deschidere a ofertelor;

15. Daca este cazul, procese verbale intermediare incheiate In urma negocierii;
16. Raportul proceduri;

17. Anuntul de atribuire publicat in SEAP;

18. Actul aditional / contractul semnat impreund cu anexele sale;

18. Dovada constituirii garantiei de buna executie.

Pentru acteie aditionale/contractele atribuite prin procedura de negociere fara publicare a
unui anun{ de participare derulat n baza art. 104 din Legea 98/2016, dosarul achizitiei
publice va cuprinde cel pufin urmatoarele documente, dupé caz :

1. Adesa privind depunerea dosarului achizifiei - Anexa 4.5.1.1

2.0pis cu documentele dosarului

3.Contractul de achizitie initial;

4.Nota justificativd privind valoarea estimata;

5.Nota justificativd privind alegerea procedurii;

6.Memorii tehnice i dispozitii de santier;

7. Dovada inregistrarii dreptului de proprietate intelectuald, sau dovada ca prestatorul inifial
nu a cedat dreptul de proprietate asupra studiului de fezabilitate / proiectului tehnic {in ¢azul
atribuirii de noi contracte de servicii conform art. 104 alin 1, lit b)

8.Notificarea ANAP;

9.Invitatia de participare si dovada transmiterii;

10.Figa de date a achizitiei;

11.Caiet de sarcini;

12, Formulare §i modele;

13.Dovada primirii §i inregistrarii a ofertei;

14.Procesul verhal de deschidere ofertalor;

16.Daca este cazul, procese verbale intermediare Incheiate in urma negocierii;

14.Raportul procedurii;

18.Anuniul de atribuire publicat in SEAP;

16.Actul aditional / contractul semnat impreun3 cu anexele sale;

17.Dovada constituirit garantier de buna executie.

Dosarul achizitiei trebuie sa Includa si certificate/documente ale altor ofertanti decéat
castigatorul numnai daca, in cadrul procesului de evaluare, au fost adoptate decizii de
respingere a respectivelor oferte care s-au bazat pe informatiile din respectivele
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certificate/documente. De asemenea, in dosarul achizitiei vor fi incluse gi documentele
pe baza cdrora comisia de evaluare a stabilit clasamentul ofertantilor.

Beneficiarul va aplica mentiunea «Conform cu origihaiul», semnatura reprezentantului legal/
managerului de proiect/ persoana desemnati pe copiile documentelor ce alc3tuiesc dosarul
achizifiei. Copia electronic se va realiza dupa inscrierea mentiunii ,Conform cu originalul”.

Orice modificare adusa contractului inifial (chiar daca valoarea atribuitd rdmane aceeasi) se
concretizeazd printr-un act aditional.

Modificérile contractuale se trateazi de la caz la caz, in funclie de situatie, neexistand un
sablon care s& poatd fi aplicat, pretul total al contractului nefiind singurul element ce se
analizeazd atunci cand se ia decizia unei modificari contractuale §i cand se incadreaza
drept substantiald sau nesubstantiald. In situatia in care modificarile listelor de cantitafi
afecteaza preful total al contractului, actul adifional se realizeaz8 pentru asigurarea
indeplinirll condifiilor de legalitate si regularitate, avand dublu rol de angajament legal gi
angajament bugetar pentru a putea indeplini pasii stipulati de OMFP nr.1782/2002 (ALOP).
Exista gi sifuatii, ins&, in care modificarea este una importanti, dar care nu schimba
valoarea totald a contractului, caz in care, totusi, modificarea frebuie reflectatd prin act
aditional,

In consecintd, modificarea contractului se face numai prin act adifional, atat pentru
cauzels/situatile menfionate Tn contractul insusi, ¢t $i pentru cauze/situafii care nu sunt
prevazute in contractul initial, dar care se incadreazé in prevederile iegale.

Pentru aclele aditionale incheiate la contractele de achizitie, indiferent dacd acestea au sau
nu impact financiar, beneficiarii vor urma aceleasi proceduri de intocmire $i depunere a
documentelor ca si pentru contractul initial.

Dosarul de achizitie va cuprinde documentele justificative in baza caruia a fost incheiat actul
aditional §i va fi opisat,

Beneficiarul are dreptul de a achizifiona direct produse, servicii sau lucréri, Tn masura in care
valoarea estimatd a achizitiei, fard TVA, este mai mica decat pragurile valorice prevazute la
art. 19 din QUG nr, 34/2006 sau art, 7 alin. (5) din Legea nr. 88/2016, dupé ¢az. SEAP pune
la dispozitia autoritafilor contractante posibilitatea tehnica de a achizitiona direct, prin
intermediul catalogului electronic publicat in SEAP, produse, servicii sau lucrari. in cazul
in care autoritatea confractantd nu identificd in cadrul catalogului electronic produsul,
serviciul sau lucrarea care §i poate satisface necesitatea sau constatd ¢a pretul postat de
operatorii economici pentru obiectul achizifiei este mal mare decét preful pietei sau din
motive tehnice imputabile SEAP nu este posibil accesul la ¢atalogul electronic, atunci

autoritatea contractantd poate realiza achizitia de la orice operator economic, elaborand in
acest sens o nota justificativa,
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Pentru achizitile directe efectuate n cadrul unui proiect, beneficiarul determind valoarea
estimata pentru fiecare achizitie in parte Inca de la momentul depunerii fisei de proiect/cererii
de finantare/aplicatiei. In cazul in care exista un interval de timp semnificativ intre depunerea
cererii de finantare/aplicatiei sau aprobarea confractului de finantare/acordului §i efectuarea
achizifiei, se pot inregistra modificéri {cregteri/diminuéri) de preturi pe piata. Din acest motiv,
se va verifica actualitatea valorii estimate a achizitiei i, daca este cazul, se va actualiza
aceasta valoare, inainte de efectuarea achizifiei.

Beneficiarul trebuie s3 facd dovada realitstii cheltuielii efectuate, inclusiv prin inregistrari
contabile. Achizitia directd se realizeazd pe bazd de documente justificative (contract,
cormanda, bon fiscal / facturd, ordin de plats, extras de cont, noté de receptie, figa de cont,
documente de transport sau altele, dupd caz.

Documentele achizitiei directe se vor transmite doar prin dosarul cererii de plata /
rambursare |a care a fost solicitatd autorizarea cheltuielilor aferente acesteia,

Beneficiarul unef finant#ri nerambursabile din cadrul Programului Operational Regional are
obligatia pastrarii dosarului achizitiei in original pe o perivadd de 5 ani de la inchiderea
oficiald a Programului Operational Regional in cadrul céruia este finantat respectivul proiect.

Pana la operationalizarea completd a sistemului MySMIS, dosarul achizitiei, in copie, va fi
transmis la Ol, insolit de adresa de inaintare (Formularul 4,5.1.1), intr-un exemplar pe

suport de hartie §i scanat pe CD. Ol va transmite citre AM dosarul de verificare a achizitiei
insofit de CD cu dosarul achizitiei,

Formularul 4.5.1.1
Adresa nr',
privind depunerea dosarului achizitiei
7= - T (O
Tn atentia D-lui /Doamnei

Agentia pentru Dezvoltare Regionald.... - Ol POR

Programul Qperational:
Axa prioritara;

Prioritate de investitie:
Codul proiectului (SMIS):

Titlul proiectului:

1 Numerotarea se face In ordine cresciitoare, pentry fiecare dosar de achizitie depus in cadrul unui proicet
POR (fiecare cod SMIS)
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Denumire beneficiar:
Tipul contractului:
Denumire achizitie:
Valoarea estimata a contractului / actului
Procedura aplicata:
Nr. si data contractuiui de achizifie;
Nr. gi data Act adifional:
Contractor:
Valoarea contractului / actului aditional (fara
Domnule/Doamna,
Subsemnatul/a, ......... e e veenn (HUME - calftatea), v transmitem ..., dosarul
achizitiei de ......... (obisctul contractului) incheiat cu (denumire contractor).
Datele de referintd ale procedurii de atribuire sunt urmatoarele :
Nr, crt Caracteristicd Descriere
1 Data publicarii in SEAP
2 Valoarea estimata
3 Numéar de ofertanti participanti
4 Criteriului de atribuire
5 Contestatii depuse de ofertanti DA/ NU
Acest dosar contine ....... pagini, numerotate de la 1 la
Acest dosar de achizitie este transmis in avans la Cererea de Platda / Rambursare nr....
Persoana de contact pentru r&spunsul la clarificariicompletdri este ... (numele si
prenumele, functia), date de contact; ...... (inclusiv nr. telefon, adresa de e-mail).
Cu stima,

[nume §i prenume, functia)

[semnatura)

[stempila)

P 10/19
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Toate cererile de platd / rambursare ale Beneficiarului trebuie sa fie insotite de
urméatoarele documente justificative:

1. Situatia achizitiilor aferente Cererii de Plati/Rambursare nr..... (Formularul 4,5.1.2),
Acest document contine toate achizitile pentru care a fost solicitatd plata/rambursarea
cheltuielilor, inclusiv toate achizitile directe, Totodatd, daca este cazul, vor fi precizate toate
actele aditionale care au implicatii in derularea contractelor, indiferent dacd au sau nu impact

financiar.

Formularul 4.5.1.2,

Date de Identificare Bensficiar

Programul Cperational:

Axa prioritara

Prioritate de investitie:

Cod Proiect:

Titlu Proiect;

Denumire Beneficiar:

Cererea de rambursare:

Cererea de plata:

Situatia achizitiilor aferenta Cererii de Plata nr.... / Rambursare nr

ccccc

P 11719

Valoare Data
. Nr. / data , . Raport
Linie contract/act Tip lansarii
contract/act | Contractor . UCVAP/ANAP
Bugetars " aditional procedura in
adifional (Da/NU)
{fara TVA) SEAP
1 2 3 4 5 6 7

Nota:
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Col. 1 Th cazul in care un contract se deconteaza pe mai multe linii bugetare, acestea se
cumuleaza.
De exemplu dac o cerere de platd/rambursare include sume aferente contractului de lucrari

reprezentdnd amenajarea fterenului, construclii §i instalafii $i cheftuieli conexe aferente
organizérii de santier, in col. 1 se vatrece 1.2, 4.1., 5.1.2,

[nume si prenurme)
{semnéitura)

[sfampila]

2. Declaratie pe proprie raspundere a reprezentantului legal al beneficiarului din care
5a rezulte ¢d nu se afld Intr-o situatie de conflict de interese aga cum este prevazutd de
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanclfionarea neregulilor aparute In obtinerea i utilizarea fondurilor europene si/fsau a

fondurilor publicenationale aferente acestora, aprobaté cu modificéri $i completdri prin Legea
nr. 142/2012, ¢u modificarile si completarile ulterioare

3. Notificare privind modificdrile intervenite in structura personalului/ a contractorilor/
subcontractorilor (formularele 4.7.1, 4.7.3, 4.7.4) — (humai pentru Autoritifile
Contractante asa cum sunt definite in OUG nr, 34/2006 / Legea 98/2016);

Pe parcursul derularii contractelor apar deseori modificén ale personalului implicat in
atribuirea §i derularea contractului comercial, att la nivelul beneficiarilor cat si al
contractorilor si subcontractorilor. Evitarea conflictului de interese trebuiei monitorizati de
catre Ol $i AM pe toat pericada de implementare a proiectului.

Tn acest sens, toti beneficiarii, care sunt autoritati contractante pofrivit legil, au obligativitatea
notificarii Ol i AM in situatiile in care apar moedificdri de personal, respectiv in cazul in care;

a) managerul de proiect sau membrii al echipei de proiect nu mai fac parte din structura

beneficiaruiui {numai personal propriu - nu se aplicd membrilor echipei de management care
a fost externalizat),

b) pregedintele sau membrii comisiei care a evaluat oferte aferente contractelor incheiate in
cadrul proiectului POR nu mai fac parte din structura beneficiarului,
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¢) se schimba subcontractoril sau apar subcontractori noi,

d} se schimba membrii asocieri,

e) se schimbd persoanele desemnate pentru executarea contractulul, nominalizate de
ofertantul castigator,

f) se schimba persoanele cu functit de decizie n cadrul beneficiarului
g) se schimba componenia echipei de implementare a proiectului.

In cazul in care se produce o astfel de schimbare, Beneficiarul va transmite la Ol o
Notificare privind modificdrile intervenite in structura personaluluii a contractorilor/
subcontractorilor (Formularul 4.7.1.). Notificarea va fi depusa independent de cererea de
rambursare/plata in termen de maxim 20 zile lucritoare de la data producerii evenimentului,
iar in situatia in care survine depunerea unei cereri de rambursare/plata pana la expirarea
acestui termen, se va depune odata cu cererea respectiva independent, dar si cuprinsa in
dosarul respectivei cereri. Notificarea va avea anexate Declaratiile pe proprie raspundere,
conform celor detaliate mai jos.

Dosarul fiecarei cereri de rambursare/plata va contine obligatoriu aceasta Notificare §i in

situatia in care nu se produce nicio schimbare in structura personalului/ a contractorilor/
subcontractorilor, caz in care formularul va fi completat corespunzator.

Notificdrile si documentele anexate se transmit la Ol in doud exemplare,

Ol / AM poate solicita o singura clarificare, cu termen de raspuns de maximum 3 zile
lucrétoare.

Pentru completarea informatiilor din cadrul notificrii beneficiarii frebuie sa tind cont de
urmitoarele aspecte :

a) Se vor completa toate informatiile solicitate in tabelele din cuprinsul Notificaini.

b) In cazul in care o persoand care a facut parte din echipa de implementare nu mai face
parte din structura beneficiarului, beneficiarul POR va transmite anexat notificarii, declaratie

pe proprie raspundere din partea respectivei persoane ci nu a devenit angajata/actionar sau
subcontractor al acestora (Formularul 4.7.3).

Declaratia actualizatd va fi atagatd la toate cererile de rambursare ulterioare care vor fi
depuse la Ol in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului respectiv.

De exemplu, dacad un membru al echipei de implementare nu mai este functionar in cadrul
unitatii administrativ-teritoriale (beneficiar POR) incepand cu data de 05.06.2018 si tn ¢cadrul
proiectului au fost incheiate 2 contracte comerciale astfel :



2017-05-31 15:29 ttt 021 »>> 0242313167 P 14/19

. cu SC A" ladata 01.08.2015 si

. cu SC B’ |a data 02.10.2017

se va prezenta declaratia din partea membrului echipei de implementare din care s4 reiasd
ca nu este angajat/actionar sau subcontragtor al SC ,B", pentru orice cerere de rambursare
care va fi depus# pané la data de 02.10.2018 inclusiv.

In cazul in care persoana In cauzd nu este disponibild s3 dea declaratia, Beneficiarul va
depune declaratii ale contractorilor (subcontractorior, dacd este cazul) ¢& nu au angajat
persoana respectivd. Declaratiile actualizate vor fi atagate (a toate cererile de rambursare

ulterioare care vor fi depuse la Ol in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului
respectiv, '

Prin exceptie, in cazul in care managementul de proiect este externalizat, beneficiarul nu
trebuie sa notifice AM si Ol

¢) In cazul in care presedintele sau un membru al comisiei de evaluare a ofertelor nu mali
face parte din structura beneficiarului, acesta va transmite anexat notificérii, o declaratie din

partea respectivei persoane din care sd reiasd ¢3 aceasta nu a devenit angajatd/acfionar sau
subcontractor al acestuia (Formularul 4.7.3).

Declaratia actualizatid va fi atagatd la toate cererile de rambursare ultericare care vor fi
depuse la Ol In intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului respectiv.

In cazu! in care perscana in cauzd nu este disponibild s3 dea declaratia, Beneficiarul va
depune declaralii ale contractorilor (subcontractorilor, daci este cazul) ¢ nu au angajat
persoana respectivd. Declaratile actualizate vor fi atagate la toate cererile de rambursare

ulterioare care vor fi depuse la Ol in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului
respectiv.

d) in cazul In care contractorul este reprezentat de o asociere de firme §i apar modificari
privind membrii asocierii, sau apar modificdri privind subcontractorii declarati/ se
subcontracteazsd, se vor mentiona numele gi datele de identificare ale acestora

e) In cazul In care unul dintre expertii cheie nominalizati de ofertantul castigator este Inlocuit,
beneficiarul va transmite anexat notificarii o declarafie pe propria réspundere din care sa
reiasd cd noua persoand nominalizatd nu face parte din conducerea autoritétii contractante
sifsau din echipa de implementare a proiectului (Formularul 4.7.4).
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Formularul 4.7.1

NOTIFICARE
privind modificarile intervenite in structura personalului/ a contractorilor/ terttior
sustinatori / subcontractorilor

Data NOTIFICARN {................]

In atentia D-lui /Doamnei

Agentia pentru Dezvoltare Regionala.... — Ol POR

Codul SMIS al proiectulul: ... ..o o e e
Titlul prolectulul: ..o vereees s
Denumire Beneficiarului: ........... ...,

Domnule/Doamna,

va informd&m prin prezenta ¢& (nu) au intervenit modificari privind ........ [ se
completeazd dupd caz: membrii echipe de implementare a prolectului / membrii cornisiei de
svaluare a ofertelor/ subcontractorii nominalizali in cadrul contractului...]. Informatii detaliate
sunt prezentate in paginile urmétoare.

Se transmit atasat declarafiile pe propria raspundere ale urméatoareior persoane:

Cu stima,

[nume si prenume, funclia]
[semnétura)

[stampila)

Situatia modificarilor intervenite in structura personalului/ a asociatilor/ tertilor
sustinatori gi a subcontractorilor

Tabel 1 — Reprezentantul legal al beneficiarului

Nume gi Prenume Perioada

Reprezentantul legal la data semnérii contractului de
finantare

Reprezentantul legal In perioada de implementare*

* 8e completeazi numai in cazul in care au existat modificari ale reprezentantului legal
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Tabel 2 — imputernicitul reprezentantulul lsgal al beneficiarului

Nume $i Prenume Perioada

Imputernicitul reprezentantului legal pentru proiectul
POR la data semndrnii contractului de finanfare

Imputernicitul reprezentantului legal pentru proiectul
LPOR in perioada de implementara *

* 8e completeazd numai in cazul ™Tn care au existat modificdri ale imputernicitului
reprezentantului legal

Tabel 3 — Membrii echipei de implementare a prolectului — personal propriu

Nume si Prenume Dispozitia  de | Observatii*
numire nr./ data

Echipa de implementare ia data
semndrii contractului de finanfare

Modificdri ale membrilor echipei de | perscana  inlocuitd™/
implementare Lr,warsoana‘l inlocuitoare

* pentru persoanele fniocuite se completeazd la rubrica de observati dacad persoana
respectivd mai face parte din structura organizatorica (de exemplu a fost transferata in alt
departament). In cazul in care nu mai face parte din structura organizatorica, iar momentul
inlocuirii s-& produs intr-un interval de 12 luni de la data atribuirii contractului, se va transmite
declaratia pe propria raspundere conform Formular 4.7.3

Tabe! 4 - Pregedintele $i membrii comisiei de evaluare a ofertelor

4.1. Procedura de atribuire a contractului nr./data

Nume si Prenume Observatii*

Persoanele care au ficut parte din comisia de
evaluare a ofertelor pentru afribuirea contractulul
nominalizat in adresa, inclusiv expertii cooptat;.

Membrii ai comisiel de evaluare care nu mai fac
parte din institutie

4.2. Procedura de atribuire a contractului nr./data

Nume $i Prenume Observatjii”

Persoanele care au facut parte din comisia de
evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului
nominalizat in adresa, inclusiv expertii cooptatj.

Membril ai comisiei de evaluare care nu mai fac
[parte din instituie
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* pentru persoaneie care nu mai fac parte din structura organizatoricd a beneficiarului se
completeaza la rubrica de observafii data plecdri. In cazul in care data plecarii se
incadreaza in intervalul de 12 luni de la data atribuirii ¢ontractului, se va transmite declaratia
pe propria rdspundere conform Formular 4.7.3

Tabe! 5 — Situalia modificarilor expertilor cheie nominalizati in cadrul contractulul

5.1. Contractul nr./data

P 17/19

Nume gi Prenume Pozitia
Experti principali/secundari nominalizati de cétre | persoana inlocuita/
contractor ulterior atribuirii contractului persoand inlocuitoare®
5.2, Contractul nr./data
| Nume si Prenume Pozitia

Experti principali/fsecundari nominalizafi de catre | persoana tnlocuita/
contractor ulterior atribuirii contractului

persoand Inlocuitoare™

* pentru expertii nominalizati ulterior se va prezenta declaratia pe proprie réspundere

conform Formutar 4.7.4.

Tabel 6 — Situafia modificirilor contractorului — asociere cstigatoare

6.1. Contractul nr./data

Denumire Cui Explicatii
Asociati nominalizati la semnarea
contractului
Modificari intervenite
6.2, Contractul nr./data
Denumire Cui Explicatii
Asociati nominalizali la semnarea

contractului

l Modificar intervenite

Tabe! 7— Situatia modificarilor subcontractorilor

7.1. Contractul nr./data

Denumire Cul

Explicatii
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| Subcontractori nominalizali la semnarea
contractului (dacé este cazul)

7.2. Contractul nr./data

Denumire Cui Explicatii

Subcontractori nominalizati fa semnarea
contractului (daca este cazul)
Tabel 8 ~Terli sustinitori
8.1. Contractul nr./data

Denumire cUl ]
Terli sustinatori ai ofertantulul castigator
8.2, Contractu! nr./data

Denumire Cul )
Terti sustinatori ai ofertantului castigator
Formularul 4.7.3.

DECLARATIE
Subsemnatul _____ <nume si prenume>, am detinut calitatea de funcfionar public in

perioada in cadrul UAT______ <denumire beneficiar > beneficiar al proiectului

POR «titiu proigct >, cod SMIS <numdr > i am exercitat atributile in calitatea de
<membru al echipei de proiect/ manager proiect/ membru cornisie de evaluare,
etc.> in pericada de implementare a proiectuiui amintit.

Declar ¢& nu am fost i nu sunt angajat/actionar sau subcontractor al agentilor
economici care au incheiat contracte comerciale in cadrul proiectului POR cod SMIS <numdr
> i nu m-am aflat si nu mé& aflu in nicio altd situatie care ar putea genera o situatie de

conflict de interese sau o situatie de incompatibilitate, ¢e natura celor prevéizute in Legea nr.
161/19,04.2003
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Dau prezenta declaratie cunoscand dispozitile art. 202 Cod Penai referitoare la
infractiunea de fals fn declaratii.

M4 angajez sa declar orice modiificare aparut in legaturd cu cele deciarate mai sus.

Data [nume §i prenums)

[semnétura)

Formularul 4.74

DECLARATIE

Subsemnatut <nume si prenume>, reprezentant legal al UAT
<denumire beneficiar >, beneficiar al proiectului POR <titlu proisct >, cod SMIS <numdr >,
declar pe propria raspundere ¢a persoana <nume si prenume>, nominalizata expert
al 8C. ___  <denumire > contractor in cadrul proiectului POR, nu beneficiaza de
indemnizatie si/sau alte drepturi salariale ori beneficii banesti rezultate din exercitarea uneia
din urmatoareie calitéti; membru in conducerea autoritatii contractante, membru al echipe: de
implementare a proiectulul’ si/sau membru al comisiei de evaluare a ofertelor.

Mentionez faplul cd persoana <nume §i prenume> a inlocuit pe
<nume si  prenume>, expert nominalizat inifial (/anterior) de ¢atre SC
<denumires.

Dau prezenta declaratie cunoscand dispozitile art. 292 Cod Penal referitoare la
infractiunea de fals in declaratji.

Ma angajez s& declar orice modificare aparuta in legaturd cu cele declarate mai sus.

Data [nume §i prenume, funcia]
[semnéturs]

[stampila]

! prin echipa d¢ implementare a proicctului se intelege unitatea creatd la nivelul UAT/institufiei publice, formata
din personal salariat a| acesteia. In cazul in care intreaga activitate de management/monitorizare a implementérii

proiectului este extetnalizata, se va exclude calitatea de membru al echipei de implementare din cuprinsul
declarafiei
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